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MÓDULO DE FORMACIÓN O ASIGNATURA:   


TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA.    
PERIODO ACADEMICO: PERÍODOS I, II, III Y IV   


GRADO: NOVENO 
1. INTRODUCCIÓN: La ofimática es el conjunto de técnicas, aplicaciones y herramientas informáticas que se utilizan en funciones de oficina para optimizar, automatizar y mejorar los procedimientos o tareas relacionados. Las herramientas ofimáticas permiten idear, crear, manipular, transmitir y almacenar información necesaria en el ámbito escolar. Cualquier actividad que pueda hacerse manualmente en una organización puede ser automatizada o ayudada por herramientas ofimáticas: dictado, mecanografía, archivado, fax, microfilmado, gestión de archivos y documentos, entre otros.

Constituye un valioso aporte dentro de las actividades que realiza el hombre. Ayuda a realizar muchas tareas, facilita la edición de textos, realizar cálculos y preparar presentaciones de exposición. La utilidad está en la reutilización y el compartir información, lo que permite una administración adecuada del conocimiento, pudiendo considerar a la computación como un recurso didáctico. 

Para este grado la herramienta de  procedimiento ofimáticos a utilizar es POWER POINT es una aplicación clasificada como software de presentación que le permite realizar demostraciones electrónicas, con el propósito de servir de apoyo en exposiciones de los más diversos temas, proyectando una serie de diapositivas a través del computador para difundir conceptos, opiniones, información,
2. UNIDAD DE APRENDIZAJE: Informática
2.1 Entorno programa Excel.

· El escritorio de trabajo.

· La ventana de Excel.

· Las barras de herramientas.

· Mostrar y ocultar barras de herramientas.

· Operaciones con los menús.

· Los cuadros de diálogo.

· Edición de datos.

· Formatos.

· Fórmulas.

· Funciones.

· Filtros.

· Gráficos estadísticos.

· Documentos para Internet desde la hoja de cálculo Excel.

2.2 Power Point.
· Elaboración de diapositivas

· Creación de presentaciones.

· Animación, sonido y video.

· Insertar hipervínculos.

· Crear un botón de acción.

· Configurar la acción del ratón.

· Guardar una presentación como HTML.

· Activar la barra de herramientas Web.

· Publicar una presentación en Internet.

· Barra de navegación.

· Animaciones de la presentación en la Web
2.3 Internet.
· Generalidades.

2.4 Aplicaciones del paquete office para la elaboración de trabajos escritos.

3. ESTÁNDAR POR  NIVEL: 
· Utilizo eficientemente la tecnología en el aprendizaje de otras disciplinas (artes, educación física, matemáticas, ciencias)
· Utilizo responsable y autónomamente las tecnologías de la información y la comunicación (TIC) para aprender, investigar y comunicarme con otros en el mundo.
4. TEMAS PROBLEMAS O TÓPICOS

· ¿Cómo utilizar los diferentes métodos para procesar la información teniendo en cuenta la arquitectura informática y la inteligencia artificial?

· ¿Qué aplicaciones avanzadas del procesador de texto Word, la hoja de cálculo Excel y Power point, utiliza  para la sistematización de experiencias de carácter ambiental?

5. COMPETENCIAS: (Saberes esenciales)
COGNITIVO:

· Desarrollar  ayudas multimedia e hipermedia como apoyo a su proceso de aprendizaje y de comunicación.

· Identificar los procesos históricos de la informática y su relación e influencia en los avances tecnológicos.

· Establecer la incidencia de los avances tecnológicos en la medicina que busca mejorar la salud y la calidad de vida   del hombre.

· Conocer las aplicaciones avanzadas del procesador de texto Word y la hoja de cálculo Excel, para la sistematización de experiencias de carácter ambiental.

PROCEDIMENTAL

· Utilizo responsable y autónomamente las tecnologías de la información y la comunicación (TIC) para aprender, investigar y comunicarme con otros en el mundo.

· Seleccionar la aplicación indicada para presentar sus trabajos.

· Utilizar el internet para investigar.

    ACTITUDINAL:

· Reconocer y aceptar el escepticismo de sus compañeros y compañeras ante la información que presento.

· Cuidar, respetar y exigir respeto por su cuerpo y por los cambios corporales que esta viviendo y que viven las demás personas.

· Insistir en la búsqueda de respuestas a sus preguntas
6. CRITERIOS DE DESEMPEÑO (Descriptores de desempeño)
· Desarrollo ayudas multimedia e hipermedia como apoyo a mi proceso de aprendizaje y de comunicación.

· Utilizo responsable y autónomamente las tecnologías de la información y la comunicación (TIC) para aprender, investigar y comunicarme con otros en el mundo.

· Identificar los procesos históricos de la informática y su relación e influencia en los avances tecnológicos.

· Establecer la incidencia de los avances tecnológicos en la medicina que busca mejorar la salud y la calidad de vida   del hombre

· Utiliza adecuadamente las aplicaciones avanzadas del programa Word.
· Utiliza adecuadamente las aplicaciones avanzadas del programa Excel.
· Analiza la influencia de los medios masivos de comunicación en la vida del hombre.
· Difunde información mediante presentaciones elaboradas en Power Point
· Utiliza de manera apropiada los medios masivos de comunicación
· Maneja maquina fotográfica, filmadora, grabadoras, computador para la sistematización de la información
· Utiliza Internet como medio de consulta y difusión de información.
· Utilizar diferentes métodos para procesar información teniendo en cuenta la arquitectura informática y la inteligencia artificial.

· Utilizar  Word y Excel para ordenar, clasificar y sistematizar experiencias

7. PLANTEAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE ENSEÑANZA- APRENDIZAJE – ENSEÑANZA Y DE LAS ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE: 
· Desarrollo de talleres en el cuaderno de informática

· Desarrollo de prácticas en la sala de sistemas

· Presentación de talleres digitales

· Presentación de trabajos relacionados con el hilo conductor  en la muestra pedagógica

· Desarrollo de actividades de recuperación de logros no alcanzados.

· Realizar consultas en diferentes fuentes.

· Cumplir las normas de la sala de sistemas

· Cumplimiento de las actividades prácticas en la clase.

· Asume una actitud responsable en la utilización de las redes sociales en las actividades educativas.

· Utiliza adecuadamente  las TIC con fines educativos

8. EVALUACIÓN

	EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE
	CRITERIOS DE VALORACION 
	TÉCNICAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN

	 1. De Conocimiento
	
	

	- Utilizar aplicaciones avanzadas de Power point, para la sistematización de experiencias de carácter ambiental

-Identifico en la ventana principal de Windows elementos como barras de menús, barras de desplazamiento, botones de control, área de trabajo etc.
-Describo las funciones básicas de Windows


	-Autovaloración

-Covaloración


	-Talleres en clase.

-Tareas y consultas.

-Evaluaciones orales y/o escritas.

-Presentación del cuaderno de informática ordenado y al día. 



	 2. De Desempeño
	
	

	-Realización  de presentaciones aplicando lo básico de Power Point

-Analizo las ventajas y desventajas de la utilización de sistemas operativos para computador y móviles.

-Organizo y utilizo la información  adquirida para realizar mis trabajos escolares.

-Sustentación grupal o individual del trabajo realizado por medio de los métodos de exposición y sustentación propuestos en clase.


	· Autovaloración

· Covaloración

· Heterovaloración


	-Desempeño en la realización de las actividades propuestas.

-Argumentación de los trabajos desarrollados.

-Elige las herramientas adecuadas en las actividades escolares.

-Utiliza herramienta del paquete office para la solución de problemas y satisfacción de necesidades.



	 3. De Producto
	
	

	-Presentación de la carpeta de trabajo
-Diseño modelo a escala. 

-Plantea situaciones relacionadas con la vida cotidiana y las utiliza en la solución de problemas.

-Realiza presentaciones en medios multimediales sobre el desarrollo de la ciencia médica.

-Presento trabajos utilizando las diferentes herramientas de Windows y utilizo Word como herramienta para sistematizar las vivencias en la clase.

	· Autovaloración

· Covaloración

· Heterovaloración


	-Folleto.

-Entrega de trabajos y/o actividades desarrolladas.

-Realización de los talleres prácticos en la sala de sistemas.

-Presentación del proyecto diccionario.

-Medios digitales o impresos para la muestra pedagógica.




9. AMBIENTES DE APRENDIZAJE:
· Aula de clase.

· Sala de sistemas.

· Biblioteca.

· Salas de Internet

· Lugares de las salidas de campo.

10. GLOSARIO: Power point, multimedia, Inteligencia artificial, informática, salud, diseño, procesar información, avances tecnológicos, calidad de vida, medicina,  ciencia médica, multimedial.
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